
サイボウズ Office への安否確認サービス２アイコンの配置方法 
 

 
アイコンの配置イメージ 

 

１.	
 サイボウズOffice の右上部にあるカギアイコン内の「サイボウズOffice システム設
定」をクリックする。 

 
 
 
 
 
 
 
２.	
 カスタマイズの欄にある「アプリケーションメニューの設定」をクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



３.	
 左上部の「追加する」をクリックする 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
４. 「任意のホームページへのリンク」を選択し、タイトル名に「安否確認」と記入し、
URL欄に、御社指定のURL を登録、アイコンはファイル指定を選択し、本資料と同梱の 
「icon.png」を選択し、「追加する」ボタンをクリックする。 

 
以上の操作で、以下のように「安否確認」のアイコンが設置できます。 
 

 


